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SKOLNI RAD
Cislo smérnice: 3
Cislo jednaci: 238/2026
Spisovy a skartaéni znak: AL/ ATO
Vypracovala: Mgr. Pavla Muchkova, MBA feditelka MS
Schvdlila: Mgr. Pavla Muchkova, MBA feditelka MS
Smérnice nabyva platnosti a G¢innosti: 1.9.2026

Ptipadné zmény ve smérnici budou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkt
a budou tvofit soucast tohoto predpisu.

Reditelka Matetské skoly Albrechticka, piispévkové organizace v souladu s § 30 odst. 1 zakona
€. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni, vydava Skolni fad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi
détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.
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IDENTIFIKACNI UDAJE O MATERSKE SKOLE

Nazev Skoly:
Sidlo:

Detasované pracovisté:

Sidlo:

1Z0O MS:

1ICO MS:

ID datové schranky:

Telefon:
E-mail:
Webové stranky:

Provozni doba:
Statutarni zastupce:

Zastupce reditelky:
Zastupce reditelky:

Matetska skola Albrechticka, ptispévkova organizace

Albrechticka 598/2, 197 00 Praha 19 — Kbely
Mateiska skola Albatros

Sedlatova 1160/8, 197 00 Praha 19 - Kbely
181 078 660

712 943 68

4s5yhp6

+420 735 894 477
info@msalbrechticka.cz
www.msalbrechticka.cz

6.30 — 17.00 hod. /MS s celodennim provozem/

Mgr. Pavla Muchkova, MBA feditelka
Renata Holcmannovéa (MS Albatros)
Miroslava Postranecka, DiS. (MS Albrechticka)

Z¥izovatel: Me¢stska cast Praha 19, Semilska 43, 197 00 Praha 9 — Kbely
ICO ziizovatele: 00231304

CL. I Prava a povinnosti uéastniku predSkolni vychovy a vzdélavani

1. Zakladni cile mateiské $§koly p¥i zabezpecovani pFedikolni vychovy a vzdélavani a SVP

Matetska skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

¢) podili se na osvojovani zékladnich pravidel chovani ditéte,

d) podporuje ziskavani zédkladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,

e) vytvaii zdkladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

f) napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zdkladniho

g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,

h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti

1) vytvaii podminky pro individualni rozvoj kazdého ditéte, podporuje jeho aktivitu,
samostatnost, zvidavost, schopnost spolupracovat a radost z uceni.

Skolni vzd&lavaci program matefské $koly vychazi z Ramcového vzdélavaciho programu

pro predskolni vzdélavani a uptesnuje cile, vzdélavaci strategie, vzdelavaci obsah, formy

a podminky vzdélavani podle konkrétnich podminek matefské Skoly, potieb déti a jejich

1.1
vzd¢lavani,
1.2
individualnich moZnosti.
1.3

Pti plnéni zékladnich cilii vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matetska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a tidi
se platnymi pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona
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2.2

2.3

2.4

32

a ustanovenimi vyhlaSky ¢. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani (déle jen ,,vyhlaska
0 MS*), v platném znéni.

Ziakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

Kazdé ptijaté dit¢ (dale jen ,,dité*) ma pravo:

a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

¢) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole.

Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zaruCuje Listina lidskych prav

a svobod a Umluva o pravech ditéte.

Pokud je ve tfidé¢ matetské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité, vytvori

feditelka matetské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim potfebam

ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankii tohoto Skolniho

radu.

Ziakladni prava zakonnych zastupci pri predSkolnim vzdélavani déti

Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zdkonni
zastupci®) maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadrovat se
ke vSem rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti,
na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti k jejich
vykonu jsou uvedeny v CI. IIT ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupcti
pfi vzdélavani déti a pravidla vzéjemnych vztahti zdkonnych zastupci s pedagogickymi
pracovniky matef'ské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

Povinnosti zakonnych zastupci pri predSkolnim vzdélavani déti

Zakonni zastupci déti a nezletilych zak jsou povinni:

a) zajistit, aby dit¢ fadn¢ dochazelo do matetské skoly, pfi prichodu do matetské skoly
bylo vhodné a Cisté upraveno,

b) na vyzvani ucitele ¢i feditelky matetské Skoly se osobné zicastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

¢) informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zévaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte,

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdeélavani nebo bezpecnost ditéte
a zmény v téchto udajich (adaje pro vedeni Skolni matriky — aktualni telefony, adresa),

f) ve stanoveném terminu hradit Giplatu za pfedikolni vzdélavani, stravné a SRPDS.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména
na ochranu pfed fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany déti
nebo zakonnych zastupct déti a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,
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5.2

c) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen vykonavat

a) pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte,

c) chrénit bezpe¢i a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovani
ve Skoléach a Skolskych zatizenich,

d) svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaiet pozitivni a bezpecné klima
ve Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovdvat mlCenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

f) poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zdka informace
spojené s vychovou a vzdélavanim.

CL II Upiesnéni podminek pro p¥ijeti a ukon&eni vzdélavani ditéte v mate¥ské §kole

5.2

5.3

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zékonny zastupce ditcte:

a) zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavanti,

b) evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zdkonnym zastupcem,

c) lékatské potvrzeni o tom, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim
nebo ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemlze ockovani podrobit
pro trvalou kontraindikaci.

Pii pfijeti ditéte k prfedSkolnimu vzdélavani mize teditelka Skoly sjednat se zdkonnym

zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matef'ské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

V mésici ¢ervenci lze ptijmout do mateiské Skoly déti z matetské Skoly Letct, a to nejvyse

na dobu, po kterou tato matetska Skola pferuSila provoz. To vSe na zdklad¢ pisemné

Dohody o zajisténi prazdninového provozu.

Rozhodnuti Feditelky materské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka matetfské Skoly Rozhodnuti
o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni
fad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni.

MS miZe ptijmout i dité, které se nepodrobilo pravidelnému okovani, ani nema doklad,
Ze je proti nakaze imunni ¢i se nemtize o¢kovani podrobit z divodu trvalé kontraindikace
jen v ptipadé, Ze patii do skupiny déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

Zapis k predskolnimu vzdélavani pro vSechny vékové kategorie déti se uskuteciiuje
v jednotném terminu 15. bfezna az 15. dubna, pfesné datum zéapisu je vzdy v piedstihu
pro vefejnost zvetejnéno.

Piedskolni vzdélavani je povinné pro dité¢ od pocatku Skolniho roku, ktery néasleduje po
dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku, do zahdjeni povinné Skolni dochazky, neni-li
stanoveno jinak. Individualni vzdélavani déti: Reditelka stanovi zptisob
a terminy ovéfeni urovné osvojovani o¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a to
tak, aby se ovéfeni uskutecnilo v obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku.
Zaroven stanovi i ndhradni termin pro ovéfeni.

Zacatek povinného vzdélavani je stanoven na 4 hodiny (povinnost vzdélavat se je dana
na dobu od 8 hod. do 12 hod.).

Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni ddna ve dnech, které ptipadaji na obdobi skolnich
prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zakladnich a sttednich Skolach. Ziistava ale pravo
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6.7

6.8

6.9

6.10

10.

ditéte vzdelavat se v matetské skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano (§ 34a
odst. 3 zakona 561/2004 Sb.).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné piredskolni
vzdélavani, dochazelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani,
dopusti se tim ptestupku podle 182a Skolského zakona. (§ 182a zakona ¢. 561/2004 Sb.).
Podminky pro uvoliiovani déti ze vzdélavani a omlouvani jejich neucasti ve vzdélavani:
Neptitomnost ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte. Reditelka stanovuje povinnost
oznameni nepfitomnosti ditéte ve vzdélavani nejméné jednou z téchto moznosti viz
podkapitola 22. 1

Reditelka mateiské $koly je opravnéna pozadovat dolozeni diivodii nepiitomnosti ditéte.
Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnd ode
dne vyzvy. V pfipadé neomluvené absence nebo zvySené omluvené absence informuje
tiidni  ucitelka feditelku Skoly, kterda poskytnuté informace vyhodnocuje.
Pti zvySené omluvené nepiitomnosti ovétuje jeji vérohodnost.

V piipadé uvolnovani feditelkou Skoly (vétSinou se jedna o uvoliiovani mimo bézny rezim,
napf. ozdravny nebo lécebny pobyt, vazné rodinné diivody, mimotadné rodinné rekreace
atd.) zazadda zdkonny zastupce pisemné feditelku Skoly, a to nejdéle 14 dni predem
od planované nepfitomnosti ditéte v matetské Skole.

Piednostné se pfijimaji déti, které pied zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné tii let
véku, a to podle kritérii stanovenych feditelkou a kapacity skoly.

Ukonceni vzdélavani z diivodu neucasti ditéte na vzdélavani

Reditelka matefské 8koly miZe po predchozim upozornéni pisemné oznimeném
zakonnému zéstupci ditéte rozhodnout o ukoncéeni vzdélavani ditéte, pokud se nepietrzite
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym
zastupcem podle stanovenych pravidel uvedenych v bodech 16. 1. az 16. 3 tohoto Skolniho
radu.

Ukonceni vzdélavani ditéte z diivodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany
zakonnych zastupcu

V ptipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zadvaznym zplisobem nebo opakované porusuji
pravidla stanovena v bod¢ 18. tohoto Skolniho taddu, mulze feditelka po predchozim
upozornéni pisemné ozndmeném zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni
vzdélavani ditéte v matetské Skole z dlivodu narusovani provozu mateiské skoly.

Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pfti piijeti ditéte ke vzdélavani v matefské Skole byla stanovena zkuSebni doba
pobytu a Iékar nebo skolské poradenské zatizeni v pribéhu této zkuSebni doby doporuci
nezatézovat dit¢ dal§im vzdélavanim, mize feditelka matetské Skoly na zéklad€ pisemného
oznameni — zadosti zdkonnych zastupcii rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v matetské skole.

Ukoncdeni vzdélavani z diivodu nehrazeni aplaty za vzdélani nebo stravného

V piipadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené
pro thradu tUplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim tadu, muiize
feditelka po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské Skole z divodu nehrazeni stanovenych
uplat.

11. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci 5
11.1 Piistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako obcané Ceské

republiky maji také obcané jiného clenského stitu Evropské unie a jejich rodinni
pfislusnici.
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11.3

11.4

11.5

Cizinci ze tfetich stath (nejsou obcany EU) maji pfistup k pfedSkolnimu vzdélavani
a §kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obané EU),
pokud maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu delsi nez 90 dnii, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi doplitkové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici docasné ochrany.

D¢éti a Zaci cizinei maji v souladu s Ramcovym vzdélavacim programem pro predSkolni
vzdélavani (kapitola 8.4 RVP PV) narok na bezplatnou jazykovou ptipravu ve Skolnim
roce, kdy plni povinné predskolni vzdélavani. Od roku 2025 se jazykova podpora mize
tykat také obanti CR s obdobnou potiebou zaglenéni. U skupiny je spravné hranice
nejméné Ctyf déti v jednom misté poskytovani vzdélavani, rozsah je jedna hodina tydné
a skupina ma nejvyse osm déti.

Pokud ma MS v ramci jednoho mista poskytovaného vzd&lavani 1-3 déti cizince
v povinném piedSkolnim vzdélavani, poskytuje jim individudlni jazykovou podporu
v ramci vzdélavacich €innosti ve tfid¢.

Pokud ma MS v ramci jednoho mista poskytovaného vzdélavani 4 a vice déti cizinci,
v povinném piedSkolnim vzd€lavani, poskytuje jim jazykovou pfipravu ve vytvorené
skupin¢ v rozsahu jedné hodiny tydné (mtze byt rozdéleno do dvou pilhodinovych bloka
v prabéhu tydne).

CL III Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci pii vzdélavani

déti a pravidla vzajemnych vztahl zdkonnych zastupci s pedagogickymi
pracovniky mateiské Skoly

12.

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupct ke vzdélavani
v materské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupciim po ukonceni vzdélavani
Zakonni zastupci v dob¢ urcené pro piichod déti do matetské Skoly osobné predavaji dite
po jeho pievledeni v $atné uditelim ve t¥id¢ MS. V piipadé opakovanych pozdnich
pfichodt, které naruSuji provoz Skoly i vychovné-vzdélavaci Cinnost, bude rodi¢im
vystaven zdznam o porusSeni Skolniho fadu. V pfipad¢ tetiho opakovaného poruseni

Skolniho tadu muze byt, dle § 35 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zdkon),

po predchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce, ukonceno predskolni

vzdélavani.

Zakonni zastupci si osobné prebiraji dit€ po skonceni jeho vzdelavani od ucitele matetské

Skoly pfimo ve tfid€, do které dit¢ dochazi, poptipadé¢ na zahrad¢ matetské Skoly, a to

v dobé¢ urcené matei'skou Skolou k ptebirani déti zdkonnymi zéstupci.

V ptipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individuédlni délka jeho pobytu

v matefské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpisob piebirani ditéte ke vzdélavani

a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho pfebirdni a predavani

pti vzdeélavani v mateiské Skole. Vystavenou pisemnou ,,Povéfeni o vyzvedavani ditéte

z MS* podepsanou zakonnymi zastupci ditéte piedaji zakonni zastupci své ucitelce na

tiidé.

Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, piislusny pedagogicky

pracovnik

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

c) fidi se postupem doporu¢enym MSMT — obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. o socidln¢ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) piipadné se obrati na Policii CR — podle § 43 zakona &. 273/2008 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozd¢jSich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu
a policejni utvary se zadosti o pomoc.
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(pozn.: Ucitelka si vSak nemuize vzit dité domui, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdeldavani, pravnicka osoba vykonavajici ¢innost
materske Skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je ucitel preda jeho
zdkonnému  zastupci nebo jim povérené osobe. Dobu, po kterou ucitelka
s ditétem ziistava po skoncent své pracovni doby, je nutno posuzovat jako narizenou prdaci
prescas. V této dobe by vsak méla s ditétem setrvavat v prostordch materské skoly.)

13. Konkretizace zpiisobu informovani zikonnych zastupci déti o priibéhu jejich vzdélavani
a dosaZenych vysledcich

13.1 Zékonni zéstupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, se kterym je mozno se seznamit v kmenovych ttidach.

13.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou prubézné behem roku v dobé uréené pro piichod déti
do matetské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u ucitele vykonavajiciho
pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dit¢ dochazi, o pritbéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte.

13.3 Reditelka mateiské §koly nebo uéitel vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tfidg, do které
dit¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné¢ zastupce, aby se osobné dostavili
k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte.

14.  Informovani zikonnych zastupci déti o mimoradnych Skolnich a mimoskolnich
akcich

14.1 Pokud mateiskd Skola organizuje a pofada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni
a filmova ptedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostate¢ném
pfedstihu zdkonné zéastupce déti prostfednictvim pisemného upozornéni umisténého
na nasténkéch v Satn¢, v aplikaci Twigsee nebo na webovych strankach skoly.

14.2 'V piipadé, Ze soucasti akci uvedeny v bod¢ 14. 1. bude i finan¢ni ptispévek rodict, vyzada
si matetska Skola souhlas zadkonnych zastupcii s ucasti ditéte na takovéto akci a pro déti,
jejichz zakonni zéstupci nesouhlasi s jejich Ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce
dozor pracovnikem Skoly.

15. Konkretizace zpisobu omlouvani déti zikonnymi zastupci z kaZdodenniho
vzdélavani a zpiisobu informovani o jejich zdravotnim stavu

15.1 Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu zndma nepfitomnost ditéte pifi vzdélavani
v matefské Skole, oznami tuto skute¢nost vcetné uvedeni diivodu a doby neptitomnosti
ditéte v dostatecném piedstihu telefonickou formou, emailem, v aplikaci Twigsee nebo
osobn¢ matetské Skole.

15.2 V piipad¢, zZe dit€¢ onemocni nebo se mu stane Uraz a nemuze se z tohoto diivodu ucastnit
vzdélavani, oznami zdkonny zéstupce tuto skute¢nost bez zbytecného odkladu matefské
Skole, a to véetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matetské Skole.

15.3 Pii pfedavani ditéte ke kazdodennimu vzd€lavani v matetské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho uclitele o pfipadnych mensich zdravotnich obtizich ditéte,
které by mohly mit vliv na omezeni jeho €innosti pii vzdélavani.

15.4 Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé¢ zméné zdravotni zpusobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

16.  Systém péce o déti s pFiznanymi podpirnymi opatienimi

16.1 Podptrné opatfeni prvniho stupné:
Reditel matefské koly rozhodne o poskytovani podpirnych opatieni prvniho stupnd
bez doporuceni skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného
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zastupce. Tim neni doteno pravo zakonného zastupce na informace o pribchu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 skolského zakona).

16.2. Podptrnd opatfeni druhého az patého stupné:
Podminkou pro uplatnéni podpirného opatfeni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditcte.
K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé
vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni feditele matetské Skoly nebo OSPOD.

17.  Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predSkolni vzdélavani a stravného
v materské Skole

17.1 Uhrada uplaty za vzdélavéni
Platba Skolného na ucet ¢.: 2801547486/2010 1 500,- K¢

Uplata za predskolni vzd&lavani se nehradi za dité, pro které je predikolni vzd&lavani
povinné, a za dité s odkladem povinné Skolni dochéazky.

Posledni platba do 25. 6., tzn. celkem 11 plateb za Skolni rok.
Rodic¢tim, kteti své dité nepiihldsi na prazdninovy provoz, bude Skolné vraceno zpét
na ucet v srpnu spolecné s ptipadnym pteplatkem za stravné.

17.2 Uhrada stravného
Platba stravného na ucet ¢.: 2801547478/2010
1 140,- K¢ (20 dnti x 57,-K¢) mési¢ni zaloha pro celodenni déti
1 200,- K¢ (20 dnti x 60,- K¢) mésicni zaloha pro celodenni 7leté déti

Vyuctovani zalohovych plateb stravného na zakladé skuteéné odchozenych dnt se provadi
vratkou zpét na ucet stravnika v srpnu nebo kdykoliv na pozédani.

Nedoplatky Vam oznami vedouci stravovani osobné¢ a dohodne se s Vami na forme tthrady
dluzné ¢astky. Na pozadani Vam také ptipravi piehled o Cerpani stravného.

18.  Zakladni pravidla chovani zikonnych zastupcii déti pii vzidjemném styku
se zaméstnanci materské Skoly a ostatnimi lidmi dochazejicimi do materské Skoly
Pii pobytu v matetské Skole zdkonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matefské Skoly a vnitini rezim matefské
Skoly,
b) fidi se Skolnim fadem matetské skoly,
c) dodrzuji pfi vzijemném styku se zaméstnanci matetské Skoly, sjinymi détmi
a dospélymi dochazejicimi do matetské Skoly pravidla sluSnosti a vzijemné
ohleduplnosti.

CL IV Vnitini reZim matei'ské §koly

19.  RezZim materské Skoly

19.1 Matetska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu
od 6.30 do 17.00 hod.

19.2 'V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka matetské Skoly po dohodé¢ se zfizovatelem
stanoveny provoz v bodé€ 19. 1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo prerusit, a to zejména
z diivodu stavebnich uprav, pfedpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi,
nedostatku pedagogického persondlu apod. Rozsah omezeni nebo pferuseni oznami
feditelka matetské Skoly zdkonnym zastupctiim déti nejméné 2 mésice predem.

19.3 Provoz matetské Skoly lze ze zdvaznych divodl a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19. 2. Za zavazné diavody
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19. 4

19.5

19.6

se povazuji organizacni ¢i technické pfic¢iny, které znemoziuji fadné poskytovani
ptedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruSeni provozu zveiejni feditelka
matetské skoly na pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni
provozu rozhodne.

Matetska skola miize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém prostiedi bez
preruSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly. O uskutecnéni téchto pobytd, vyleti a dalSich akci informuje matetskd Skola
zakonné zastupce déti nejméné tyden pred jejich zahajenim.

Zakonni zastupci nebo osoby urcené pro vyzvedavani jsou povinni si své dité vyzvednout
od ucitelky v dostatecném casovém prostoru pro prevléknuti ditéte a opusténi budovy, ktera
se v 17.00 hod. zamyka.

Po dobu konani zajmového krouzku odpovidé za bezpecnost a ochranu zdravi déti osoba,
kterd krouzek organizuje a déti prevzala od pedagogického pracovnika matetské
Skoly.Ptihlasenim ditéte na krouzek ud€luje zdkonny zastupce souhlas.

20. Doba urcena pro prebirani a vyzvedavani déti zakonnymi zastupci

20.1

20.2

20.3

20.4

20.5

20.6

21.
21.1

Cas — doba piijimani a vyzvedavani déti z MS a uzaméeni budovy a Zaten:

Déti se pfijimaji v dob€ od 6.30 hod do 8.00 hod. Poté se Satny z bezpecnostnich diivoda
uzamykaji. Déle se Satny se odemykaji na dobu vyzvedavani déti po obéde 12.15 — 12.30
hod. a na dobu odpoledniho vyzvedéavani déti 14.30 — 17.00 hod. VSechny venkovni dvete
budovy MS jsou uzaméeny po cely den. Otevieni dveii v MS Albrechticka je umoznéno
jen osobam vlastnicim &ip. V MS Albatros se otevira pomoci videotelefonu. V ptipadé,
ze si rodice ditéte s celodennim pobytem potiebuji vyjimeéneé vyzvednout dité pred
odpoledni svac¢inou, oznami tuto skutecnost rano pti predavani ditéte do tridy.

Privadéni a prevlékani déti:

Rodice prevlékaji deti v satn€é. Véci deti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
policek a skiin€k. Véci déti rodice oznadi (podepisou) tak, aby nemohlo dojit k zdméné.
Preddvani a vyzvedavani déti:

Rodice jsou povinni déti privadét az ke tfidé, osobné je predat ucitelce a informovat
ji 0 zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.

Rodiée neponechavaji déti v §atng nikdy samotné. Dé&ti z MS smi vyzvedavat pouze
zékonni zastupci deti a osoby jimi povéiené.

V ptipad¢, Ze si zdkonny zastupce nebo jim povétend osoba nevyzvedne dité do doby
ukonéeni provozu, uitelka dle Doporuéeni MSMT pro mateiské $koly k problematice
pozdniho vyzvedavani ditéte z matefské Skoly po ukonceni provozu, ¢.j. MSMT-
36418/2015 setrva s ditétem v mateiské Skole a:

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonickys;

b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokyn;

c) kontaktuje organ socialni péce o dité a pozadda o zajisténi neodkladné péce o dité
ve smyslu zakona €. 359/1999 Sb., o socidln€ pravni ochrané déti, v platném znéni;

d) ptipadné se obrati na Policii CR.

Uhradu nakladi spojenych se zaji§ténim péce o dité v téchto mimotadnych situacich
Skola vyZaduje od zakonnych zastupci ditéte.

Zakonni zastupci nebo jiné povérené osoby po vyzvednuti ditéte opusti neprodlené areal
MS, neni dovoleno nadale vyuzivat zahradu a zahradni herni prvky.

Pokud se osoba, ktera dit¢ vyzveda, jevi ucitelce pod vlivem alkoholu nebo jinych
omamnych latek, je uéitelka opravnéna pfivolat Policii CR a pracovniky OSPOD.

Délka pobytu déti v MS:

Dité¢ miize chodit do MS na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti piichazeji
do MS do 8:00 hod. Pozdgjsi piichody dohodnou rodiée s uitelkami piedem (napf.
navstéva lékare).
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22.  Zpusob omlouvani déti:
22.1 Zékonni zastupci mohou omluvit nepfitomnost ditéte na stavajici den do 8.00 hod. nebo
na nasledujici den/dny:
a) osobn¢ ve tride
b) telefonicky /SMS/
c) pomoci elektronické aplikace Twigsee

23.  OdhlasSovani a prihlaSovani obédi
23.1 Stravu odhlasuji zakonny zastupci ditéte v aplikaci strava.cz

24. Pobyt venku

24.1 V zimnim i letnim obdobi lze dobu pobytu venku upravit s ohledem na venkovni
teploty. Pobyt venku mtize byt dale zkracen nebo zcela vynechan pouze pii mimofadné
nepfiznivych klimatickych podminkach a pfi vzniku nebo moznosti vzniku smogové
situace. V letnich mésicich se provoz ptizpisobi tak, aby bylo mozné pienést vychovnou
¢innost déti do venkovniho prostredi.

25.  Zména reZimu

25.1 Stanoveny zakladni denni rezim mutize byt pozménén v piipadé, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu napiiklad v pfipad€ vyletd, exkurzi, divadelnich a filmovych
ptedstaveni pro déti, besidek, détskych dnt a jinych akci.

CL V Podminky zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

26.  Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

26.1 Matetskd skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitel pievezme od jeho
zakonného zéastupce nebo jim povétené osoby, az do doby, kdy je ucitel piedd jeho
zdkonnému zastupci nebo jim povétené osobé. Predat dité povéifené osobé lze jen
na zaklad¢ pisemné Dohody o vyzvedavani podepsané zakonnym zastupcem ditéte.

26.2 K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo aredl matefské Skoly stanovi feditelka
matefské Skoly pocet ucitelli matetské Skoly tak, aby na jednoho ucitele matetské skoly
ptipadlo nejvyse
a) 20 déti z béznych tfid, nebo
b) 12 déti ve tfid¢, kde jsou pfitomny déti s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi druhého
az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

26.3 Vyjime¢né muze feditel matefské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vsak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

26.4 Pii zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych Einnostech, napiiklad
sportovnich ¢innostech nebo pfi pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpecnost urci
feditel matetské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika,
ve vyjimec¢nych piipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpiisobila k pravnim ukonitim
a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost matetské
Skoly.

26.5 Prii zajistovani zotavovacich pobytl, popiipad¢ vyleth pro déti urci feditel matetské Skoly
pocet pedagogickych pracovnikil tak, aby byla zajiSténa vychova déti, vcetné déti
se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

26.6 Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogiCti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolskd a pracovnépravni
legislativa.
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26.7

26.8

26.9

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim poveiené osoby podezieni, ze dité
neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o dolozeni zdravotni zpusobilosti ditéte
ke vzdélavani formou ptedlozeni potvrzeni od oSetiujiciho 1ékare.

V odivodnénych ptipadech, zejména pii divodném podezieni na infekéni onemocnéni,
mize matetska Skola pozadovat potvrzeni o zdravotni zplsobilosti ditéte od oSetfujiciho
lékare.

Zejména pii specifickych &innostech /pobyt mimo aredl MS, pii akcich.../dodrzuji
pedagogiCti pracovnici i ostatni zaméstnanci zvySeny dohled na bezpe¢nost déti.

26. 10 V ostatnich otazkach BOZP se §kola fidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti Skolniho

27.

27.1

27.2

27.3

fadu a metodicky vychézi z Metodického pokynu MSMT k zaji§téni bezpeénosti a ochrany
zdravi déti, zakt a studentd ve Skolach a Skolskych zatfizenich zfizovanych Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

Ochrana pred rizikovym chovanim a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili

Dulezitym prvkem ochrany pted rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plisobeni
na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zplisob Zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a piiméfené k jejich véku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hrac¢stvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovéni a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a ndsili provadi pedagogicti
pracovnici matefské skoly monitoring vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem
fesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci
se zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

28. Distan¢ni vyuka

28.1

28.2

28.3

V ptipad€ omezeni i preruseni prezencniho vzdélavani z divodu krizové situace poskytuje
MS détem tzv. distanéni vyuka. Podrobné informace o priibéhu distanéniho vyuka (véetné
moznych zplsobu pfedéani studijniho materiald — pracovnich listd atd.) budou zaslané
zakonnym zéstupclim e-mailem a budou zvefejnéné také na webovych strankach skoly.
Distan¢ni vzdélavani bude mit ve vétsi mife formu off-line aktivit — plnéni praktickych
ukoll, v mensi mife on-line aktivity s vyuzitim asynchronni vyuky — nahravky videi na
YouTube, nejriznéjsi internetové platformy, portly, aplikace. V obou pfipadech pracuji
déti se svymi rodici na zadanych ukolech v jimi zvoleném Case vlastnim tempem.

Ucast na distanéni vyuce je povinna pro déti s povinnym piedikolnim vzd&lavanim
a prokaze se Skole odevzdadnim portfolia s vysledky distanéni vyuky ditéte (slozky
s vyplnénymi pracovnimi listy, vykresy, je mozné také ptipojit fotodokumentaci z vasich
spolecnych her a aktivit). Zakonny zastupce je povinen omluvit dit€¢ z distan¢niho
vzdélavani do 3 kalendéinich dnl od zacatku absence pisemnou formou (napt. nemocné
dit¢ se nemiize Ucastnit distancni vyuky v pfipadé nemoci, kdy jeho zdravotni stav
nedovoluje plnit zadané ukoly)

U mladsich déti je ucast na distancni vyuce a odevzdani portfolia s vysledky dobrovolné,
v pfipadé€ ze se distan¢ni vyuky nezicastni, neni potieba omlouvat absenci.
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CL VI Zachazeni s majetkem mate¥ské §koly

29.
29.1

30.

30. 1

30.2

31.

31.1

32.
32.1

32.1

Chovani déti pFi zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matei'ské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici,
aby déti zachazely Setrné s ucebnimi pomulckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi
potiebami a nepoSkozovaly ostatni majetek mateiské Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcii pfi zachazeni s majetkem materské Skoly pri jejich
pobytu v materské Skole

Zakonni zastupci pobyvaji v matetské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pievleceni
dité¢te do obleCeni urenému ke vzdélavani a predani ditéte uciteli mateiské Skoly
a pro prevzeti ditéte a prevleCeni do Satd, v kterych dité¢ pfiSlo do matetské Skoly
a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte,
poptipadé€ po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach mateiské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matefské skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili
tuto skutecnost neprodlené uciteli materské skoly.

Zabezpe&eni budovy MS

Kazdy z pracovniki Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitf voln€ oteviratelné dvetfe hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodu.

Dalsi bezpe¢nostni opatieni

Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zdkaz pozivani alkoholu, kouieni
a pouzivani elektronickych cigaret, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebic,
odkladéani osobnich véci zaméstnancli na mista, kterd k tomu nejsou urcena.

Zakaz potizovani fotografii a videozdznamii cizich déti v prostorach MS bez souhlasu
Skoly.

Cl. VII Zavére¢na ustanoveni

Skolni ¥4d matei'ské $koly je zdvazny pro viechny zakonné zastupce a povéfené osoby, ktefi jsou
povinni se s nim seznamit na zaCitku Skolniho roku na tfidnich schiizkach. Dale je
k dispozici na webovych strankach 8koly. Skolni fad mize byt béhem roku doplnén
o dodatky. Skolni fad byl projednan pedagogickou radou dne 25. 8. 2026 a vydan feditelkou
Matetské skoly Albrechticka, piispévkové organizace.

Tento ,,Skolni ¥ad MS* nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026 a zaroven rusi ucinnost ,.Skolniho fadu
MS*z 1.9.2025.

V Praze dne 26. 8. 2026

Digitalné podepsal
Mgr. Pavla Mor. Pavla

Muchkovad, Muchkova, MBA
Datum: 2026.08.26

M BA 17:14:02 +02'00'

Mgr. Pavla Muchkova, MBA
feditelka MS Albrechticka
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