Materska Skola Albrechticka, prispévkova organizace
Albrechticka 598/2, Praha 9 — Kbely, 19700

VNITRNi SMERNICE
O PRIJIMANI DITETE K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI
Cislo smérnice: 17
Cislo jednaci: 1/26
Spisovy a skartacni znak: 1.2 / A5

Vypracoval a schvélil: Mgr. Pavla Muchkova, feditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 7.1.2026

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 7.1.2026

Ptipadné zmény ve smérnici budou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkt
a budou tvoftit soucast tohoto piedpisu.

Na zaklad¢ ustanoveni zékona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdelavani (dale jen ,.Skolsky zdkon*), v platném znéni, vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

Podle § 34 odst. 2 Skolského zdkona se zapis k ptfedskolnimu vzd€lavani kona v obdobi
od 15. bfezna do 15. dubna. Termin a misto zapisu stanovi feditelka matetské Skoly v dohod¢
se zfizovatelem a zvefejni je zptisobem v misté obvyklym.

Spravni fizeni se tidi pfislusnymi ustanovenimi zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad.

Zpusob zverejnéni konani zapisu:

e zvefejnéni informaci o zépisu v budové MS a ve vitrinach,
e zvefejnéni na webovych strankach MS,
e vyvéSeni informacnich letdkli na dostupnych nasténkach v Praze 19.

. Zadost o prijeti ditéte k pied§kolnimu vzdélavani

V obdobi od 23. 2. 2026 do 23. 3. 2026 zakonni zastupci déti (tj. Zadatel) na odkazu
zvefejnéném na webovych strankdch mateiské Skoly vyplni Zadost o prijeti ditéte
k ptedSkolnimu vzd€lavani (dale jen ,,zadost*). Po vyplnéni formuléie bude zdkonnému zastupci
na jim uvedeny e-mail Zadost automaticky zaslana (ve formatu PDF). Zakonny zastupce zadost
vytiskne, vlastnoru¢né podepise a nasledné predd ve stanoveném terminu zapisu (tj. 23. 3. 2026
od 8.00 do 17.00 hod.) matetské skole.
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Upozoriiujeme zakonné zastupce, ze pouhé vyplnéni elektronickych formulaia nepostacuje.
Za tadn¢ podanou se povazuje zadost, ktera je vlastnoru¢né podepsana a predana matetské skole
ve stanoveném terminu zapisu (tj. 23. 3. 2026 od 8.00 do 17.00 hod.).

Je-li zadost o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani signovana pouze jednim ze zakonnych
zastupcu ditéte, predpoklada matetska Skola na zakladé § 876 odst. 3, zékona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, ze Zadost podava se souhlasem druhého zdkonného zastupce: ,, Jednd-li jeden
z rodicu v zaleZitosti ditéte sam viici tieti osobe, kterd je v dobré vire, ma se za to, Ze jednd se souhlasem
druhého rodice.

Vydej Zadosti k p¥ijeti ditéte do MS

Ve vyjimeénych ptipadech, kdy zakonny zastupce nemize vyplnit Zadost o pfijeti on-line
formou, mu budou ptedany nize uvedené tiskopisy:

1. Zadost o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani,
2. Evidenc¢ni list ditcte.

Reditelka $koly stanovi vydej zadosti o piijeti ditéte k predikolnimu vzd&lavani tak, Ze si je
zakonni zastupci mohou vyzvednou piimo v MS kdykoliv po piedchozi domluvé.

Piijimani Zadosti k pFijeti ditéte do MS
Termin zapisu pro Skolni rok 2026/2027: pondeéli 23. biezna 2026 od 8.00 do 17.00 hod.
Zapis se bude konat v Lidovém domé Kbely, TouZimska 244, Praha 9 — Kbely.
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z vyplnénych on-line formulait:
- Zadost o pFijeti ditéte k piedikolnimu vzdélavani,
- Eviden¢ni list ditéte (fadné oCkovani ditéte potvrzené pediatrem*),

* Do mateiské Skoly 1ze podle § 50 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetfejného zdravi ptijmout
pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ptip. ma doklad, Ze je proti
ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro kontraindikaci. Doklad
o provedeni pravidelného ockovéani nebo doklad o tom, ze je dité proti ndkaze imunni nebo
se nemuze ockovani podrobit pro kontraindikaci, vyda pediatr ditéte na zadost zdkonného
zastupce ditcéte. Toto ustanoveni se nevztahuje na déti s povinnym pfedSkolnim vzdélavanim.

Pokud se zakonny zastupce rozhodne podat ptihlasku soub&zné i do druhé MS na tizemi MC
Praha 19 (Matefskd Skola Letct, pfispévkova organizace) budou mu ptedany (zaslany) dalsi
dokumenty: Zapisovy listek a Zadost o zpdtvzeti zadosti o piijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani. Pouze v pripadé, Ze dité bude prijato do obou materskych §kol, odevzda zédkonny
zéastupce (popft. zasle) zapisovy listek 1 Zadost o zpétvzeti zadosti do té materské Skoly, kam se
rozhodne, ze jeho dit¢ bude dochdzet. Tato mateiska Skola nasledn¢ kontaktuje druhou
mateiskou $kolu, e obdrZela Zadost o zpétvzeti zadosti, ¢imz bude mozné uvolnéné misto
postoupit dal§imu nepfijatému uchazeci.
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Termin pro odevzddni Zapisového listku a Zddosti o zpétvzeti ¥ddosti je stanoven na ttery 31.

3. 2026 do 15.00 hod., tedy den poté, co budou zveiejnény predbéiné vysledky prijimaciho
Fizeni. Zakonny zastupce ditéte zaSle scan Zapisového listku a Zadosti o zpétvzeti Zadosti
na e-mail:zapis@msalbrechticka.cz, pop¥. jej vhodi do schranky umisténé na plotu
u vehodu do MS Albrechticka.

Osoby odpovédné za prijem a evidenci vracenych Zadosti a vSech dalSich dokumenti
souvisejicich s prijimacim Fizenim jsou: rFeditelka Skoly a zastupkyné reditelky Skoly.

Zakonni zastupci déti predavaji veskerou vyplnénou dokumentaci (Zadost, Evidenéni list ditdte,
piipadné také Zapisovy listek, Zadost o zpétvzeti zadosti, rozhodnuti o odkladu $kolni dochazky,
vyjadieni Skolského poradenského zatizeni atd.) feditelce Skoly €i zastupci Skoly ve stanovenych
terminech zapisu.

Pokud se zvaznych divodi nemlze zakonny zastupce zucastnit zapisu k predskolnimu
vzdélavani osobné, miize zaslat vySe uvedené vyplnéné dokumenty a niZze uvedené doklady
v terminu zapisu (tj. 23. bfezna 2026) do datové schranky matetské Skoly (ID: 4s5yhp6), postou
na adresu sidla matetské skoly ¢i e-mailem s elektronicky uzndvanym podpisem — na e-mailovou
adresu zapis@msalbrechticka.cz (o jiném neZ osobnim podani dokumentii a dokladt je nutno
matefskou Skolu pfedem informovat.

Ptedskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku od 2 do zpravidla 6 let, s tim, Ze dité¢ mladsi
tfi let nema na pftijeti do matei'ské Skoly pravni narok.

Dle § 34 odst. 6 skolského zdkona, pokud se jednd o piijeti ditéte uvedeného v §16 odst. 9
Skolského zadkona, tj. ditéte se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, je nutné k zadosti dolozit
vyjadreni skolského poradenského zatizeni, popft. také registrujiciho 1ékare, aby feditelka Skoly
mohla vydat rozhodnuti a mohla byt nastavena vhodné podplrné opatteni.

Do matetské Skoly jsou dle § 34 odst. 3 Skolského zdkona ptednostné piijimany déti, které pred
zacatkem nového Skolniho roku dosahnou alespon tfi let v€ku, za podminky trvalého pobytu ve
skolském obvodu matefské $koly. Utad Méstské ¢&asti Praha 19 poskytuje $kole
s dostateCnym piedstihem pied terminem zapisu seznam déti uvedenych v piredchozi véte.
Seznam obsahuje vzdy jméno, popiipadé jména, a pifijmeni, datum narozeni a adresu mista
trvalého pobytu ditéte, v ptipad¢ cizince misto pobytu ditéte.

Déti Ize k predSkolnimu vzdélavani ptijimat 1 v pribéhu Skolniho roku, pokud se z riznych
diivodii uvolni v MS misto.

Informace o détech jsou disledné vyuzivany pro vnitini ucely Skoly, opravnéné organy statni
spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, v platném znéni.
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Doklady:
U zépisu k predskolnimu vzd€lavani zdkonny zastupce ditéte piedlozi tyto doklady:

1. sviij obcansky priikaz,
rodny list ditete,

3. popripadé dalsi doklady (plna moc pii zastupovani zdkonného zéastupce, povoleni k pobytu
u cizincu atp.).

Povinné predskolni vzdélavani

Ptredskolni vzd€lavani je povinné pro déti, které dosahly alespon patého roku véku pred
zahajenim nového Skolniho roku (tj. do 31. 8.), ve kterém ma dité nastoupit k povinnému
piedskolnimu vzdelavani (§ 34 odst. 1 Skolského zakona).

Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dit¢ k pfedSkolnimu vzdélavani v kalendainim roce,
ve kterém zaclina povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2 Skolského zakona).
Pokud zdkonny zéastupce dité nepiihlasi k povinnému piedSkolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku podle § 182a skolského zékona.

Skolsky obvod

Pro matefskou $kolu je Skolskym obvodem celé uzemi Méstské ¢asti Praha 19.

Organizace predskolniho vzdélavani a zasada rovného pristupu ke vzdélavani

Organizace piedskolniho vzdélavani je stanovena v § 34, 34a, 34b a 35 Skolského zdkona.

Vzdélavani je zaloZeno na zasadach rovného piistupu kazdého statniho ob&ana Ceské republiky
nebo jiného clenského stitu Evropské unie ke vzdélavani. K ptedskolnimu vzdélavani
a ke Skolskym sluzbam jsou pfijimany v souladu s ust. § 20 odst. 2 pism. d) Skolského zakona
déti cizincli z ostatnich zemi, pokud maji pravo trvalého pobytu na tuzemi Ceské republiky
na dobu delsi nez 90 dnil, popiipadé pokud jsou osobami opravnénymi pobyvat na uzemi Ceské
republiky za ucelem vyzkumu, azylanty, osobami pozivajicimi dopliikové ochrany, zadateli
o udé¢leni mezinarodni ochrany nebo osobami pozivajicimi doasné ochrany, pokud prokazou
opravnénost svého pobytu dokladem.

Rozhodovani o piijeti ¢i nepfijeti ditéte do MS, Kritéria a pravidla pFijimani déti
k predskolnimu vzdélavani

V ramci spravniho Fizeni ,,O pfijeti ¢i nepfijeti ditéte do MS®, piipadné o stanoveni max.
tfimési¢niho zku$ebniho pobytu rozhoduje vyhradné feditelka MS. Podle stanovenych kritérii
a podminek piijeti ditéte do MS, se kterymi je seznamen ziizovatel (MC Praha 19), feditelka
rozhoduje, které déti budou pfijaty &i nepfijaty. Po dobu, kdy se do MS nemohou z kapacitnich
pfijmout vSechny déti, jsou stanovena tato kritéria a podminky pfijimani déti:
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Déti, pro které je pred$kolni vzdélavani povinné (§ 34 odst. 1 a § 34a SZ) s mistem trvalého
pobytu (v piipadé cizinch s mistem pobytu) ve $kolském obvodu (tj. uzemi MC Praha 19)
Matetské skoly Albrechtické, piispévkové organizace, které dosdhnou péti ¢i vice let pred
zaCatkem Skolniho roku (tj. do 31. 8. 2026). *

Déti, které se do mateiské Skoly p¥ijimaji pFednostné (§ 34 odst. 3 SZ) s mistem trvalého
pobytu (v piipadé cizincti mistem pobytu) ve $kolském obvodu (tj. izemi MC Praha 19)
Matetské Skoly Albrechtické, prispévkové organizace, které doséhnou nejméné ¢tvrtého roku
véku pred zafatkem Skolniho roku (tj. do 31. 8. 2026), sefazené¢ podle data narozeni
od nejstarSich po nejmladsi. Pocet ptijatych déti je limitovan poctem volnych mist.

Déti, které se do mateiské $koly pFijimaji prednostné (§ 34 odst. 3 SZ) s mistem trvalého
pobytu (v piipadé cizinc mistem pobytu) ve $kolském obvodu (tj. izemi MC Praha 19)
Matetské Skoly Albrechtické, ptispévkové organizace, které dosdhnou nejméné tietiho roku
véku pred zafatkem Skolniho roku (tj. do 31. 8. 2026), sefazené¢ podle data narozeni
od nejstarsich po nejmladsi. Pocet pfijatych déti je limitovan poctem volnych mist.

Déti dvouleté s mistem trvalého pobytu (v pfipadé cizinci mistem pobytu)
ve Skolském obvodu (tj. izemi MC Praha 19) Mateiské $koly Albrechtické, piispévkové
organizace, které¢ dosahnou nejméné tiretiho roku véku do 31. 12. 2026, seifazen¢ podle data
narozeni od nejstarSich po nejmladsi. Pocet ptijatych déti je limitovan poctem volnych mist.

Povinnost predskolniho vzdeélavani nastava od 1. zari skolniho roku nasledujiciho
po datu, kdy dité dosahne péti let véku, az do doby, kdy zahaji povinnou skolni  dochazku.
Zakonny zastupce je tedy povinen prihlasit dite, které dosahne do 31. 8. 2026 peti
Ci vice let, k zapisu k predskolnimu vzdeélavani.

Do materské Skoly lze prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
o¢kovanim, piip. ma doklad, Ze je proti nikaze imunni nebo se nemiiZe o¢kovani podrobit
pro kontraindikaci. Doklad o o¢kovani vyda pediatr na zakladé€ Zadosti zakonného zastupce
(nevztahuje se na déti prihlasSované k povinnému predskolnimu vzdélavani).

Vysvétlivky:
MC = méstska &ast

37 = kolsky zakon (zakon &. 561/2004 Sb.)

Pravidla vybéru:

Do MS budou nejprve piijaty déti spliujici kritérium uvedené jako prvni v pofadi, poté déti, které
splituji druhé kritérium, a tak nasledovné.

Pokud bude v jednom kritériu vice déti nez umoziluje kapacita Skoly, budou sefazeny dle véku
a to od nejstarsiho po nejmladsi.
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7.1 Losovani poradi

V ptipadé, Ze dojde k situaci, ze nebudeme moci piijmout dvé ¢i vice déti, které maji totozné
datum narozeni, avSak pro pfijeti zbyva posledni volné misto, rozhodne o vysledném potadi
téchto déti losovani. V piipadé, Ze takova situace nastane u déti, které jsou k predskolnimu
vzdélavani pfijaty, je jejich pofadi ur€eno abecedné.

Losovani provadi tfi¢lenna komise, vzdy slozend z pedagogickych pracovnikii skoly, kteti jsou
v dané situaci nezaujati (tzn., Ze nemaji zadné soukromé vazby k osobam, jichz se losovani tyka),
a to pfed ostatnimi ¢leny komise ¢estné prohlasi. Jednotlivé ¢leny komise vybira feditelka Skoly.

Reditelka Skoly neni ¢lenem komise, ale losovani se ucastni jako osoba, kterd provadi samotné
rozlosovani.

Komise urci jednoho ze svych ¢leni, ktery pred ostatnimi ¢leny komise Citelné napise na arch
papiru formatu A5 registraéni Cislo kazdého ditéte, jehoz se losovani tyka a vlozi je
do neprihledného sacku. Tento sacek je pak predlozen feditelce Skoly, ktera provadi rozlosovani.

Prvni vylosovany je pak urcen jako prvni v potadi, druhy jako druhy v potadi a tak dale, az
do posledniho vylosovaného.

Zakonni zastupci déti jsou vzdy telefonicky vyrozumeéni o dni a hodin€ konéni losovéni a jsou
k nému ptizvani. Ucast zakonnych zéastupcli vSak neni nutna. Pokud se k losovani nedostavi,
kon4 se 1 bez jejich pfitomnosti.

Z losovani je vzdy pofizen zapis, ktery obsahuje:

e jména, pfijmeni, adresy a data narozeni déti, jichZ se losovani tyka,

e jména a piijmeni pedagogickych pracovniki, ktefi jsou ¢leny komise,

e jméno a piijmeni feditelky Skoly,

e jména a ptijmeni zdkonnych zéastupct déti (pokud jsou losovani ptitomni),

o vysledky losovani, datum losovani a podpisy vSech zicastnénych (feditelky skoly, ¢lent
komise, popt. zdkonnych zastupcii déti).

Vysledky prijimaciho Fizeni a vydavani Rozhodnuti

Na zakladé Zadosti zakonného zastupce vydava feditelka $koly Rozhodnuti o piijeti/nepiijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad
a Skolskym zakonem.

Rozhodnuti o nepfijeti ditéte k predskolnimu vzd€lavani do matetské Skoly obdrzi pisemné
zékonni zéastupci nejpozdéji do 30 dni od data podani zadosti (zahdjeni spravniho ftizeni).
Hierarchie doruc¢ovani: 1) do datové schranky zadatele (nepodnikajici fyzickd osoba), nebo 2)
postou (v ptipadé neuvedeni datové schranky v Zadosti o piijeti).

Rozhodnuti, kterym se vyhovuje Zadosti o pfijeti ke vzdélavani, se oznamuji zvefejnénim
seznamu uchazect pod pfidélenym registracnim ¢islem na vefejné piistupném misté (budova
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mateiské Skoly, webové stranky matetské Skoly), taktéz nejpozdéji do 30 dnit od data podani
zéadosti (zahajeni spravniho fizeni).

8.1 Odvolani proti Rozhodnuti o neprijeti

Podava se nejpozd€ji do 15 dnit ode dne pisemného doruceni Rozhodnuti o nepfijeti, a to
prostiednictvim feditelky mateiské Skoly, ktera nasledné postoupi vSechna odvolani krajskému
ufadu, tedy Magistratu hlavniho mésta Prahy.

8.2 Nabyti pravni moci

Rozhodnuti nabyva pravni moci marnym uplynutim lhity pro odvolani, poptipadé dnem,
kdy se zadatel prava na odvolani pisemn¢ vzda.

V pfipad¢ podani odvolani se nabyti pravni moci odsouva az do doby platnosti Rozhodnuti
krajského utadu, tedy Magistratu hlavniho mésta Prahy.

9. Zavérecné ustanoveni

Pti rozhodovani o pfijeti ditéte do matetské Skoly bude feditelka Skoly brat v ivahu vyse uvedena
kritéria a také dodrzeni kapacity Skoly uvedené v Rejstiiku Skol a Skolskych zatfizeni. Pocet
piijatych déti je limitovan poctem volnych mist.

10. ZruSujici ustanoveni

Touto smérnici se zcela zrusuje Vnitini smérnice o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdelavani
¢.j. 87/25 ze dne 27. 3. 2025, vEetné vSech dodatki a ptiloh.

Digitalné podepsal
Mgr. Pavla mar.pavia

, Muchkova

Muchkova patum: 2026.01.07
13:36:53 +01'00'
Mgr. Pavla Muchkova, MBA
reditelka Skoly
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